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Allmänt 
 
Rutiner och checklista baseras på EU upphandlingsbestämmelser och god 
upphandlingssed. 
 
Listan är tillämpbar för anbudsförfarande vid inköp att varor och tjänster. 
 

A. Upphandlingen ska dokumenteras i alla väsentliga delar, så att en 
oberoende revision är möjlig. 
 

B. Tillämpliga rutiner ska finnas, för att säkerställa att lämnade anbud blir 
rättvist och likvärdigt behandlade under upphandlingsförfarandet. (t.ex. att 
all information når samtliga anbudsgivare) 

 
C. Innan arbetet påbörjas ska inköpsobjektet vara väl definierat, klarställt 

både till innehåll, utförande, leveranstidpunkt och ekonomiska ramar. För 
detta arbete ansvarar Uppdragsgivaren. 

 
Här ingår eventuella marknadsundersökningar som vid behov kan 
involvera konsulttjänster. Obs! För det fall en tredje part varit behjälplig i 
en förstudie, är detta företag exkluderat från att delta i anbudsgivningen, 
då man har en ogiltig konkurrensfördel. Om så inte är möjligt, ska alla 
potentiella anbudsgivare ges möjlighet att delta i förstudien. Samtliga 
anbudsgivare skall godkännas av Inköp. 

 
D. Upprättande av en upphandlingsplan 

 
E.  Specifikationen är definierad och fastställd. 

 
Specifikationen får inte förhindra konkurrens, t.ex. ge ett särskilt 
varumärke en fördel eller fungera som ett hinder för alternativa lösningar. 

 
F. Utformning av förfrågan, kontraktsförslag och tillhörande utvärdering, där 

ingående parametrar baseras på specifikationen i förfrågan och viktas efter 
betydelse, samt fastställande av upphandlingsmetod (t.ex. 
förhandlingsupphandling). Förfrågan, kontraktsförslag, utvärdering och 
metod förankras med Uppdragsgivaren. 

 
Upphandlingssekretess  utskick av anbudsförfrågan, utvärdering av  
 densamma inklusive förekommande  
 kommunikation/förhandlingar med  
 anbudsgivare genomförs utan medverkan av  
 Uppdragsgivaren. 
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G. Utvärdering, förslag på tilldelningsbeslut och kontraktsförslag presenteras 
för Uppdragsgivaren för beslut. 

H. Tilldelningsbeslut och kontraktsskrivning  
 

Checklista 
 

FÖRFRÅGAN 
 

 Detaljer J N N/A Kommentarer 

 Förfrågan innehåller all den 
nödvändiga information som gör att 
potentiella leverantörer kan lämna 
ett fullödigt anbud.  

    

 Anbudsförfrågan innehåller:     

 (a) en tydlig beskrivning av 
material/tjänster som ska levereras  

    

 (b) alla villkor för deltagande     

 (c) detaljerad beskrivning av 
utvärderingskriterierna som 
kommer att användas, deras 
viktning samt tillämpad 
utvärderingsmetod,  

    

 (d)  detaljerad beskrivning av den 
information som anbudsgivaren ska 
lämna  

    

 (e) all övrig relevant information 
rörande bestämmelser och villkor 
som anbudet ska omfatta  

    

 (f) detaljer om eventuellt tillämpliga 
lagar och förordningar  

    

 (g)  Kontraktets innehåll och 
detaljer 

    

 (h) detaljer om tidpunkt och sätt för 
lämnande av anbud  

    

 (i) information om behandling av för 
sent inkomna anbud; 

    

 (j) villkor för prissättning     

 Förfrågan ska bl.a.innehålla 
följande klausuler 

    

 (a) rätt att acceptera anbud utan 
föregående förhandling  

    

 (b) att om tillämpligt, anbudsgivaren 
måste godkänna köparens 
specificerade krav på 
garanti/skadestånd  

    

 (c) information om hur förkastat 
anbud ska lämnas  
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 Övrigt J N N/A Kommentarer 

 Minst tre fullständiga anbud ska ha 
inkommit för att utvärdering ska 
ske. 

    

 Tillräcklig tid för anbudsgivning ska 
lämnas - minst 3 veckor 

    

 Eventuell förlängning av 
anbudstiden ska delges alla 
anbudsgivare 

    

 Eventuella tillägg till förfrågan ska 
delges alla anbudsgivare  

    

 

 
 

MOTTAGANDE AV ANBUD 
 

 Handläggning J N N/A Kommentarer 

1 Korrekt och objektiv procedur vid 
mottagande, förvaring och öppning 
av anbud.  

    

 (a) Inkomna anbud förvarades på 
ett säkert sätt innan anbuds-
öppningen.  

    

 (b) Alla mottagna anbud blev märkta 
med klockslag och datum vid 
tidpunkten för mottagandet med 
notering I ett särskilt register.  

    

2 Procedur för hantering av för sent 
inkomna anbud har fullföljts. 

För sent ankommet anbud får inte 
förkastas, om förseningen 
uteslutande beror på felaktig 
hantering av inköp. 

    

3 Om en anbudsgivare givits möjlighet 
att korrigera ett formellt oavsiktligt 
misstag, har alla anbudsgivare fått 
samma möjlighet.  

    

4 All information lämnad av leverantör 
som inkommit med anbud, ska 
behandlas strikt konfidentiellt. 
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UTVÄRDERING AV ANBUD 

 
AVSLUT 
 

 Handläggning J N N/A Kommentarer 

13 Anbudet har accepterats antingen 
genom signering av ett formellt 
kontrakt, eller via brev.  

    

14 Alla berörda parter har informerats 
om upphandlingens resultat, till de 
delar som ankommer på var och 
en.  

    

 

 Handläggning  J N N/A Kommentarer 

5 Anbuden är rättvist och objektivt 
utvärderade I enlighet med EUs 
upphandlingsprinciper.  

    

6 Efterfrågade villkor har noterats och 
kontrollerats för jämförelse.  

    

7 Utvärderingskriterier, viktning och 
metod som stipulerats i förfrågan, 
och som använts vid utvärderingen 
av inkomna anbud har inte ändrats. 

    

8 Samtliga anbud uppfyller kraven i 
förfrågan  

    

9 Eventuella frågetecken kring 
anbudsgivarens kvalifikationer, 
dokumentation, affärsvillkor och 
frågor för ytterligare klargöranden 
har noterats för vidare behandling. 

    

10 Orsak till förkastande av anbud har 
dokumenterats. Skälen ska vara 
tydliga och rättvisande. T.ex. att 
anbudet innehåller avvikelser från 
vad som efterfrågats, specificerade 
krav inte uppfyllts, för högt pris.  

    

11 Uppdraget/kontraktet har tilldelats 
den anbudsgivare som 

    

 (a) uppfyllt villkoren för deltagande, 
och 

    

 (b) är fullt kapabel att fullfölja 
efterfrågade åtaganden, och 

    

 (c) vars erbjudande har det lägsta 
priset, bästa värdet, eller är det 
mest fördelaktiga erbjudandet i 
överenstämmelse med ställda 
villkor.  

    

12 En utvärderingsrapport har 
färdigställts och godkänts av 
uppdragsgivaren 

    











 

 

 
Årsberättelse för Svartån-Sommens Vattenråd 2024 

Vattenrådets namn Svartån-Sommens Vattenråd 
Adress Mjölby kommun, Miljönämnden, 595 80 Mjölby 
Organisationsnummer 212000-0480 
Webbsida https://www.mjolby.se/bygga-bo-miljo/samhallsutveckling/svartan-sommens-
vattenrad 
 
Samordnare/sekreterare 
Johanna Wahlbäck johanna.wahlback@mjolby.se  
Ordförande 
Arbetsutskottet har agerat som ordförande 

Utförda aktiviteter Kommentar 

Årsstämma: 1 stämma Årsstämman 22 april 2024 i Mjölby, Hörsalen Mjölby stadshus  

Magnus Edström från länsstyrelsen Östergötland höll föredrag om 
klimatanpassning 

Styrelsemöte: 1 möte 20 november digitalt 

Inför mötet skickades vattenvårdsprogrammet ut på granskning till 
styrelsen. Under mötet diskuterades dokumentet och vilka förändringar 
som behövde göras. 

Arbetsutskott: 3 möten 8 februari, 10 april, 15 oktober 

Projektgrupp 
vattenvårdsprogram: 6 
möten 

10 januari, 19 februari, 12 mars, 3 september, 15 oktober, 18 
november 

 
Under året har projektgruppen för vattenvårdsprogram arbetat med att upphandla konsult och bistå 
konsulten i uppdraget att ta fram ett lokalt vattenvårdsprogram för Svartån-Sommens vattenråd.  



Ingående saldo 1 jan 2024 kr total
Tillgångar vid 2024 års start 218 411
Intäkter under året
Samverksanbidrag från HaV 50 000

268 411
Utgifter
Blommor till avgående 
ordförande 288
Fika till årsmöte 850
Återbetalning av ej 
förbrukade LOVA-medel för 
vattenvandringen 2023 18 182
Administrering av vattenrådet 45 000
Konsultarvode för 
framtagande av 
vattenvårdsprogrammet 223 125

287445
Utfall 2024 -19 034

Kommentar: LOVA-projektet med framtagande av ett 
lokalt vattenvårdsprogram står för den största utgiften 
över året. 2023 blev vattenrådet beviljade bidrag för 
projektet och de pengarna betaldes ut 2023 och 
redovisades på förra årets årsredovisning. När man 
får bidrag för LOVA-projekt så betalas 75% av 
bidragen ut när man får beslutet och resterande 25% 
av bidraget betalas ut när man har slutrapporterat 
projektet. Vattenrådet förväntas alltså få resterande 
25% av det sökta bidraget efter slutrapprotering av 
projektet. 


