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1. Allmant om allmanna
handlingar

Med allméan handling menas framstéllning i skrift eller bild samt upptagning
som kan lasas, avlyssnas eller pa annat satt uppfattas endast med tekniskt
hjalpmedel om den forvaras hos myndighet och &r att anse som inkommen eller
upprattad hos myndigheten, 2 kap 3-4 §§ tryckfrihetsforordningen (TF).
Exempel pa handlingar som kan vara allméanna ar protokoll, brev, kartor,
ritningar, e-post-meddelanden, telefax och fotografier. Alla inkomna och
uppréttade handlingar ar offentliga men vissa &r belagda, helt eller delvis, med
sekretess.

For mer regler som galler utlamnande av allméan handling hanvisas till
tryckfrihetsféorordningen (TF) och offentlighets- och sekretesslagen (OSL).

2. Ratt att ta del av allman
handling pa stdllet

Allmén handling som far lamnas ut, skall pa begdran, genast eller sa snart det ar
mojligt, pa stdllet utan avgift tillhandahéllas den, som 6nskar ta del dérav sa att

den kan ldsas, avlyssnas eller pa annat sitt uppfattas. Handling far dven skrivas
av, avbildas eller spelas in (2 kap 15 § TF).

Om en handling som begars ut dr svar att kopiera kan myndigheten vélja att
enbart lata den sokande ta del av materialet i myndighetens lokaler (2 kap 16 §
TF).

Beslut om handling skall lamnas ut skall fattas av den myndighet som forvarar
handlingen (2 kap 17 § TF).



3. Kommunens ratt att ta vt
avgift

Den som 6nskar ta del av allmén handling har ratt att mot faststélld avgift fa
avskrift eller kopia pa handlingen som far lamnas ut, avgiftsférordningen
(1992:191 §§ 15-17). Begdran att fa avskrift eller kopia av allmén handling skall
behandlas skyndsamt (2 kap 16 § TF). I normalfallet innebar detta att ett besked i
frdgan bor lamnas senast ndstkommande arbetsdag. Skyndsamhetskravet
innebadr inte att frdgan om offentlighet och sekretess kan hanteras oaktsamt.
Nagra dagars fordrdjning innan vi lamnar besked i utlamnings fragan godtas
nér sa ar nddvandigt for att tjanstepersonen pa ett noggrant sitt ska kunna ta
stallning till om den efterfragade handlingen, helt eller delvis, kan lamnas ut
eller ej.

En kommunal avgift bestdms enligt sjalvkostnadsprincip (2 kap 6 §

Kommunallagen, KL)
4. Tilldampning av taxan

Samtliga kommunala myndigheter skall ta ut avgift enligt denna taxa.

Avgiften kommer den myndighet till del som lamnat ut handlingen.
Betalningssatt bestims av myndigheten.

Naér avgift tas ut, har kommunen rétt att ta ut avgift ocksa for porto, postforskott
eller annan kostnad for att formedla den begiarda handlingen till mottagaren.

Avgiften utgar per sida, i normalfallet A4, och inte per papper. Avgift tas ut
dven vid utlamnande av elektroniska handlingar, t ex via sandning av e-post
med Word- fil, PDF-fil eller annat filformat och vid sandning av telefax.

I Mjolby kommun gors en individuell bedémning om arbetet med att [dmna ut
en allman handling (6 kap, § 1a OSL) ska foregas av en begdran av
forskottsbetalning.



En allméan handling ska kunna tas fram med “rutinbetonade arbetsinsatser”. En
rutinbetonad arbetsinsats innebar att framtagandet ska ske ge genom en enkel
arbetsinsats och utan namnvéarda kostnader eller komplikationer.

En sammanstéllning av uppgifter — en sa kallad potentiell handling — anses
forvarad hos myndigheten om det gér att ta fram den som rutinbetonad atgérd.
Ofardiga handlingar i form av férlagor och koncept ar arbetsmaterial och
dédrmed inte allmdnna handlingar. Handlingar av uteslutande privat natur &r
inte heller att betrakta som allmanna handlingar.

5. Elektroniska allmédnna
handlingar

Samtliga kommunala myndigheter skall efterstrava att limna ut handlingar i
elektronisk form. Handlingen far da inte innehalla sekretessbelagda uppgifter
eller andra uppgifter som i lag ar forbjudna eller bedéms olampliga. Sa langt det
ar mojligt skall myndigheten tillmotesgéd den enskildes 6nskemal om format.
Myndighet ar ej skyldig att utan stod av lag lamna ut upptagning i annan form
an utskrift (2 kap 16 § TF). Myndighet ar ej heller skyldig att omvandla
handlingar i pappersform till elektronisk form.

6. Kopior och utskrifter av
upptagningar av
allmédnna handlingar

Bestallning upp till nio sidor tillhandahalls utan kostnad.

Om en bestéllning omfattar tio sidor eller mer skall avgift tas ut for kopia av
allmdnna handlingar och for utskrift av upptagningar av allmanna handlingar.

Avgiften for en bestdllning omfattande tio sidor &r 50 kr. For varje sida
darutover dr avgiften 4 kr.



Naér bestallningar skickas per post tas ersdttning ut for portokostnad om
forsandelsen vager mer dn 50 gram samt eventuell postférskottsavgift eller
annan sarskild kostnad.

7. Allmdnna handlingar pa
digitalt media

Skall allmanna handlingar lamnas ut digitalt och bestéllaren vill fa materialet
lagrat digitalt utgar dven en avgift beroende pa lagringsmedia.

8. Fotografier pa
kopieringspapper

Bestallning upp till nio fotografier utskrivna pa kopieringspapper tillhandahalls
utan kostnad.

Om en bestéllning omfattar tio fotografier eller mer skall avgift tas ut.

Avgiften for en bestallning omfattande tio fotografier &r 50 kr. For varje fotografi
darutover dr avgiften 4 kr.

9. Bild och
ljudbandsupptagning

Avgiften for utskrifter av ljudbandsupptagning ar 125 kr per paborjad kvart.



Avgiften for kopia pa ljudbandsupptagning dr 120 kr per upptagning inklusive
lagringsmedia.

Avgiften for kopia pa videobandsupptagning &dr 600 kr per band inklusive
lagringsmedia.

10. Avskrifter av allmdn
handling

Avgiften for avskrifter av allmén handling ar 125 kr per paborjad kvart. Med
avskrift menas att anstilld skriver av hela eller delar av allmdn handling och
lamnar ut avskriften.

11.Avgift ska inte tas vt i
foljande fall

Avgift ska inte tas ut nér foljande organ eller personer begar ut handlingar i
rimlig omfattning.

Andra kommuner, regioner, statliga myndigheter, universitet, representanter for
radio/TV/press, kommunala bolag, nimnder, férvaltningar och fértroendevalda
pa grund av sitt uppdrag.

Galler dven den som begar ut uppgifter rorande den egna fysiska personen samt
den egna fastigheten inom Mjolby kommun. Det &dr dven avgiftsfritt att ta del av
registerutdrag som lamnas med stdd av gédllande Dataskyddsforordningen.
Avgiftsfriheten géller max en gang per ar.

Det tas inte ut nagon avgift ut for kopia av allmén handling om sdkande redan
erlagger ansoknings- eller annan avgift enligt lag.



Avgift utgar aldrig nar initiativet till utlimnande kommer frdn kommunen. I
ovrigt galler taxan oavsett vem som begéar ut den allmanna handlingen.

12.Fraga om tilldmpning av
faxan

Uppkommer fraga om tillampning av taxan avgors fragan av respektive
namnd/styrelse, eller efter delegation, av darfor utsedd delegat.

Myndighet far besluta om undantag fran taxan om det finns sarskilda skal for
det.

13.lkrafttradande

Denna taxa trader i kraft den 1 maj 2022.

Avgiftstaxan faststalls av kommunfullméktige. Det ankommer pa respektive
namnd (myndighet), eller till vilken nimnden delegerar ansvaret, att tolka,
tillampa och medge dispens fran dessa bestammelser. Det ska ske sakligt och
opartiskt med beaktande av likstillighetsprincipen (2 kap 3 § KL).
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