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Faststdllande av internkontrollplan 2025

Bakgrund

En god intern kontroll skall bidra till att andamalsenligheten stdrks och att
verksamheten med medborgarnas basta for 6gonen bedrivs effektivt och
sdkert. Intern kontroll ska ses som ett hjdlpmedel och vara en integrerad del
av verksamhetens processer for att uppna malen.

Varje ar, i oktober manad, faststéller kommunstyrelsen tva gemensamma
processer och kontrollmoment, som géller f6r samtliga namnder, som ska
granskas. Det ger en mer samlad bild 6ver hur vissa kommungemensamma
processer fungerar och hanteras hos olika férvaltningar.

Forvaltningschefen ansvarar for att se till att namndens risker identifieras och
varderas i verksamheten och att en intern kontrollplan tas fram. Senast i
januari innevarande &r fattar nimnderna beslut om en intern kontrollplan.
Sammanfattning

Kommunstyrelsen faststallde 2023-11-21 § 227 foljande gemensamma
internkontrollmoment for 2024:

Utover de gemensamma internkontrollmomenten ska Utbildningsnamnden
faststélla egna internkontrollmoment. Utbildningsfdrvaltningen har tagit fram
forslag till internkontrollmoment.

e Att enheterna har aktuella och kdnda krisplaner

e  Att skolenheterna foljer narvarorutinen

e  Att skolenheterna foljer riktlinje for dokumentation i Unikum
Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse 2025-02-14
Internkontrollplan Utbildningsndmnden 2025

Utbildningsforvaltningens forslag till beslut

1. Utbildningsnamnden faststaller forslagen till internkontrollmoment
for 2025.
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Bilaga 3

Intern kontrollplan for

Ar

Utbildningsndmnden 2025

Process, rutin Kontrollmoment Vasentlig- |Risk Kontrollmetod | Omfattning | Kontroll- Rapportering till
het ansvar

Enheters Att enheterna har aktuella |5 3 Kontroll av Samtliga Utbildnings- |Utbildningschef

krisplaner och kénda krisplaner samtliga planer strateg

Foljsamhet Att skolenheterna foljer 4 3 Kontroll av Stickprov  |Utbildnings- |Verksamhets-

narvarorutin narvarorutinen enheternas arbete strateg chefer grunskola

Foljsamhet Att skolenheterna féljer riktlinje |3 4 Kontrollav | Stickprov  |Utbildnings- |Verksamhets-

Unikum

Skala for beddmning av vasentlighet

Konsekvenser vid fel Skala Paverkan péa verksamhet/
kostnad om fel uppstar

Foérsumbar 1 &r obetydlig for de olika
intressenterna och kommunen

Lindrig 2 uppfattas som liten av savil
intressenter som kommun

Kénnbar 3 uppfattas om besvérande for
intressenter och kommun

Allvarlig 4 ar sa stor att fel inte far intraffa

Mycket allvarlig 5 ar sa stor att fel helt enkelt inte
far intraffa

Skala for beddmning av risk

Sannolikhetsnivaer for Skala Riskbeddmning

Osannolik 1 Risken &r praktiskt taget obefintlig for
att fel ska uppsta

Mindre sannolik 2 Risken &r mycket liten att fel ska
uppsta

Mojlig 3 Det finns risk for att fel ska uppsté

Sannolik 4 Det ar troligt att fel ska uppsta

Mycket sannolik 5 Det ar mycket troligt att fel ska uppsta




Risk och vasentlighetsanalys Bilaga 2

Forvaltning: UTB
Ar: 2025

Risk- och vasentlighetsanalysen utgor ett beslutsunderlag for uppréttandet av interna
kontrollplaner. Den sammantagna summan av bade riskfaktor och vasentlighet indikerar om
processen/kontrollmomentet ar av storre eller mindre vikt vid beddmningen om det ska inga
i arets interna kontrollplan.

Skala for beddmning av vésentlighet Skala for beddmning av risk
Konsekvenser | Skala | Paverkan p& verksamhet/ Sannolikhetsniv | Skala | Riskbeddmning
vid fel kostnad om fel uppstar er for fel
Forsumbar 1 ar obetydlig for de olika Osannolik 1 Risken ar praktiskt taget
intressenterna och kommunen obefintlig for att fel ska uppsta
Lindrig 2 uppfattas som liten av saval Mindre sannolik 2 Risken &r mycket liten att fel
intressenter som kommun ska uppsta
Kéannbar 3 uppfattas om besvérande for Mbjlig 3 Det finns risk for att fel ska
intressenter och kommun uppsté
Allvarlig 4 | &r sd stor att fel inte far intraffa Sannolik 4 Det &r troligt att fel ska uppsta
Mycket 5 ar sé stor att fel helt enkelt inte far Mycket sannolik 5 Det &r mycket troligt att fel
allvarlig intraffa ska uppsta
Process Riskfaktor Vasentlighet | Produkt
Foéljsamhet Unikum riktlinje 4 3 12
Foljsamhet narvarorutin 3 4 12
Uppfdljining av kartlaggning matematik (Magma) 4 3 12
Systematiskt kvalitetsarbete - féljsamhet riktlinje 4 2 8
Prognosarbete, tidsplan 3 3
Attestering och kontering av fakturor 4 3 8
Enheters krisplaner 3 5 15

Nér riskerna varderats och satts i prioritetsordning kan ledningen bedéma vilka risker som
ska atgardas och vilka som kan accepteras och hanteras. Processer med en multiplicerad
produkt pa 12 eller hogre bedoms vara nodvéndiga att folja upp sarskilt under aret.

Vasentlighet
Risk|1/2 |3 |4 |5
1 [1]2 |3 |4 |5
2 (2]4 |6 |8 |10
3 3|6 |9 [12]15
4 4|8 [12]16 |20
5 |[5]10]|15[20 |25
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