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1. Inledning

Utover det som foreskrivs om kommunfullmaktige i lag

eller annan forfattning galler bestammelsen i denna
arbetsordning (5 kap 71§ KL)

1.1 Antalet ledamaoter (5kap. 5- 8 §§ KL)

1 § Fullméktige har 45 ledamoter samt ersdttare som regleras efter partiernas
erhallna mandat enligt vallagens bestimmelser.

1.2 Ordforande och vice ordforande (5 kap. 11 § KL)

2 § De ar da val av kommunfullméktige har dgt rum valjer fullmaktige bland
ledaméterna en ordférande samt en forste och en andre vice ordférande som
tillsammans utgor fullméktiges presidium. Presidievalen ska forrdttas pa det
forsta sammantradet med nyvalda fullméktige.

Presidiet viljs for fullmaktiges 16pande mandatperiod.

3 § Tills presidievalen har forréttats, tjanstgor som ordférande den som har varit
ledamot i fullmaktige langst tid (alderspresidenten).

Om flera ledaméter har lika ldng tjanstgoringstid som ledamot, ska den &ldste
av dem vara alderspresident.

4 § Om ordforanden eller ndgon av vice ordférandena avgar som ledamot eller
fran sin presidiepost, ska fullméktige sa snart det kan ske vélja en annan
ledamot fOr aterstoden av tjanstgoringstiden for den som har avgatt.

Om samtliga i presidiet dr forhindrade att fullgéra uppdraget, fullgor
alderspresidenten ordférandens uppgifter.

1.3 Valberedning

5 § Pa det forsta sammantradet med nyvalda fullméktige valjer fullméaktige en
valberedning for den 16pande mandatperioden.

Valberedningen bestar av en ordinarie och en erséttare fran varje parti
representerade i kommunfullmaktige. Bland ledaméterna véljer fullméaktige vid
samma tillfdlle en ordférande, en vice ordférande samt en andre vice
ordforande for den tid som de har valts att vara ledamoter.



Valberedningen ska lagga fram forslag i alla valdrenden som fullméktige ska
behandla med undantag av valen av fullméktiges presidium, valberedning eller
fyllnadsval féorutom ordférandeval. Kommunstyrelsen nominerar till
kommunfullmaktige forslag till bolagsstyrelserna for Fastighetsaktiebolaget
M;jolby Industribyggnader FAMI, Gallerian i Mjolby AB och Stallhdjden
Fastighets AB.

Fullmaktige kan besluta att forratta dven ett annat val utan foregaende
beredning.

Valberedningen beslutar sjalva om sina arbetsformer.

1.4 Tid och plats for sammantréiden (5 kap 12 -14 §§ KL)

6 § Fullméktige haller ordinarie sammantréde sju till tio ganger per ar.
Sammantrddet dger rum pa tisdagar.

De ar val av fullméktige har dgt rum i hela landet, sammantridder nyvalda
fullméaktige forsta gangen i oktober manad.

7 § Extra sammantréade halls pa den tid som ordféranden bestimmer efter
samrad med vice ordférandena.

En begédran om extra sammantrédde ska goras skriftligen hos ordféranden och
ska innehélla uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlade pa det
extra sammantradet.

8 § Om det foreligger sarskilda skal for det, far ordféranden efter samrad med
vice ordférandena stélla in ett sammantrade eller &ndra dagen eller tiden for
sammantradet.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att dagen eller
tiden fér sammantrade ska dndras, later ordforanden snarast underratta varje
ledamot och erséttare om beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast och minst en
vecka fore den bestimda sammantrddesdagen anslds pd kommunens digitala
anslagstavla.

9 § Fullméktige sammantréader i regel i horsalen i Stadshuset i Mj6lby.

e Ordféranden far efter samrad med vice ordférandena bestimma
att kommunfullmaktige vid ett visst sammantrade skall ha fragestund
for allmanheten i en sarskild fraga eller en allméanpolitisk fragestund

e att kommunfullméktige vid ett visst sammantrdde ska ldta namnd,
forvaltning eller annan samarbetspartner informera om ett visst drende
eller verksamhet.

1.5 Deltagande pa distans
10 § Fullméaktige far om sarskilda skél foreligger, sammantrada med ledamoter
narvarande pa distans. Sddant sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och



bildoverforing sker i realtid och pa ett sadant sdtt att samtliga deltagare kan se
och hora varandra pa lika villkor.

Ledamot som onskar delta pa distans ska senast tre arbetsdagar innan
sammantradet anmala detta till Medborgarservice. Ordforande beslutar om
nédrvaro far ske pa distans.

1.6 Tillkannagivande av sammantrddena

11 § Tillkdnnagivande om fullméaktiges sammantrdden samt drende av allmant
intresse, vilka ska behandlas, ska inféras pa kommunens hemsida samt ska ske
pa kommunens digitala anslagstavla. Tillkannagivandet bor dven ske i
lokalpress.

I tillkannagivandet ska anges var handlingar till métet finns tillgédngliga.

Om sérskilda skal foreligger far dock ordforanden infor ett visst sammantrade
begransa eller utoka annonseringen i ortstidningarna.

1.7 Placering i horsalen vid fullmdktiges sammantraden
12 § Fullméktiges ledamdter med undantag for presidiet intar foljande
placeringsordning fran hoger pa forsta stolsraden fran presidiet sett:
Kommunstyrelsens ordfdrande, kommunstyrelsens 1:e vice ordférande och
oppositionsradet. Darefter partiernas gruppledare i anslutning till varandra
utifran eventuell samverkan och sedan intar ledamoéterna platserna i
bokstavsordning.

1.8 Forldngning av sammantrdde och fortsatt sammantrdde
13 § Om fullméktige inte hinner slutfora ett sammantrade pa den utsatta
sammantradesdagen, kan fullméktige besluta att férlanga tiden for
sammantradet. Fullmaktige kan ocksa besluta att avbryta sammantradet och att
halla fortsatt sammantrdde en senare dag, for att behandla de drenden som
aterstar. I ett sddant fall beslutar fullméaktige genast, ndr och var sammantradet
ska fortsatta.

Om fullmaktige beslutar att hélla fortsatt sammantrade, utfardar ordféranden
ett tillkdnnagivande om det fortsatta sammantradet pa vanligt sétt.

Om sammantréddet ska fortsdtta inom en vecka, behover nagot tillkdnnagivande inte
utfardas. I ett sadant fall later ordféranden dock underritta de ledamoter och erséttare som
inte ar ndrvarande ndr sammantradet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta
sammantradet.



1.9 Arenden och handlingar till sammantréden (5kap 13-
14 §§ KL)

14 § Kommunstyrelsens och 6vriga namnders forslag till beslut eller yttranden i

de drenden som tagits in i tillkdnnagivandet bor tillstéllas varje ledamot och

ersattare fore sammantradet.

Handlingarna i varje drende bor finnas tillgdngliga for allmanheten i samman-
tradeslokalen under sammantradet.

Interpellationer och enkla fragor ska finnas tillgangliga for samtliga ledamoter
och ersattare senast vid det sammantrade vid vilket de avses bli besvarade.

1.10 Anmédilan av hinder for tjcinstgoring och inkallande av
ersdttare (5 kap 17 — 20 §§ KL)

15 § En ledamot eller ersattare som kallats till tjanstgoring som &r forhindrad att
delta i ett helt sammantréde eller i en del av ett sammantrade, ska snarast
anmala detta till Medborgarservice. Medborgarservice later kalla in den
ersdttare som stér i tur att tjanstgora. Anmaélan om forhinder samma dag som
sammantradet dger rum gors till respektive gruppledare, som da ansvarar {or att
ersdttare inkallas.

16 § Om en ledamot eller ersittare som kallats till tjanstgoring utan foregaende
anmalan uteblir fran ett sammantréde, eller hinder, uppkommer att vidare delta
iett pagdende sammantrade, kallar sekreteraren in den ersattare som &r
tillganglig och star i tur att tjanstgora.

Ledamot ar skyldig att anmala till sekreteraren om ledamoten avbryter sin
tjanstgoring.

17 § Ordforanden bestimmer, nar en ledamot eller en ersattare ska trdda in och
tjanstgora under ett padgadende sammantrade. Endast om det foreligger sérskilda
skal for det bor dock intrade ske under pagaende handliaggning av ett drende.

1.11 Upprop
18 § En uppropslista som utvisar de ledamoter och ersattare som tjanstgor ska
finnas tillganglig under hela sammantradet.

I bérjan av varje sammantréde forrattas upprop enligt uppropslistan.

Upprop forrattas ocksa i borjan av varje ny sammantriadesdag, vid fortsatt
sammantrdde och nér ordforanden anser att det behovs.

1.12 Protokolljusterare (5 kap 69 § KL)

19 § Ordféranden bestimmer tiden och platsen for justeringen av protokollet
fran sammantradet.



Sedan uppropet har forrattats enligt 17 §, valjer fullméktige tva ledamoter att
forutom ordforanden justera protokollet fran sammantrédet och att i
forekommande fall bitrdda ordféranden vid rostsammanrakningar. Justerare
véljs ibland de i sammantradessalen fysiskt narvarande ledamoterna.

1.13 Turordning for handldggning av drenden

20 § Fullmaktige behandlar drendena i den turordning som de har tagit upp i
kallelsen. Fullmaktige kan dock besluta om d@ndrad turordning for ett eller flera
drenden.

Ordforanden bestaimmer, om och nar under ett sammantrade ett drende skall
behandlas som inte finns med i kallelsen.

Fullmaktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett arende under ett
sammantrade for att ateruppta det senare under sammantrédet.

1.14 YHtranderatt vid sammantrédden (5 kap 39-41 §§ KL)

21 § Yttranderitt vid sammantréaden har valda ledaméter och erséttare.

22 § Ordfoéranden och vice ordférandena i en namnd eller en gemensam namnd
vars verksamhetsomrade ett drende berdr far delta i 6verldggningen i drendet.

Ordfdranden i en ndmnd eller ndgon annan som besvarar en interpellation eller
en fraga far delta i den 6verlaggning som halls med anledning av svaret.

23 § Kommunens revisorer far delta i 6verlaggningen, nar fullméiktige behandlar
revisionsberéttelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksa delta i 6verlaggningen, nar fullméaktige behandlar ett
drende som beror revisorernas granskning eller revisorernas egen forvaltning.

24 § Ordfoéranden later efter samrad med vice ordférandena i den utstrackning
som det behovs kalla ordforanden och vice ordforandena i namnderna,
gemensamma namnder, kommunéagda bolagen, revisorerna samt anstéllda hos
kommunen och samverkande kommuner for att lamna upplysningar vid
sammantrdadena. Detsamma galler utomstaende sakkunniga.

25 § Kommundirektoren far delta i 6verlaggningen i alla d&renden.

26 § Kommunfullmaktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som
forekommer vid sammantradena.

1.15 Talarordning och ordningen vid sammantrdaden
27 § Den som har rétt att delta i fullméktiges 6verlaggningar far ordet i den
ordning i vilken han eller hon anmalt sig och blivit uppropad.

Den som har rétt att delta i fullméktiges overlaggningar har ocksa rétt till inlagg
pa hogst tva minuter for maximalt tva repliker med anledning av vad en talare



anfort. Inlagget gors omedelbart efter den talare som har ordet d& begdran om
att fa gora inldgget framstalls.

Om négon i sitt yttrande skulle avvika fran amnet och inte, efter tillsagelse av
ordfdranden, réttar sig far ordforanden ta ordet fran talaren. I 6vrigt far ingen
avbryta en talare under dennes anférande.

Ordféranden kan frén salen utvisa den som upptréader stérande och som inte
rdttar sig efter tillsdgelse. Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra,
far ordforanden upplosa sammantradet.

Var och en som medverkar vid fullmaktiges sammantraden kan forekomma i
bild. Det som sags vid sammantréddet spelas in och finns tillgangligt for
allméanheten i efterhand. Var och en som medverkar fran talarstolen ansvarar
sjalv for det eventuella yttrandefrihetsbrott hen kan bega.

Den som medverkar vid sammantradet som talare eller ahorare anses ha
accepterat ovanstaende.

1.16 Yrkanden

28 § Nar fullméktige har forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad, gar
ordforanden igenom de yrkanden som har framstallts under dverlaggningen
och kontrollerar att de har uppfattats ratt.

Ordféranden befaster genomgéangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot
yrkande dndras, laggas till eller atertas, om inte fullmaktige beslutar medge det
enhalligt.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett
yrkande avfatta det skriftligt.

1.17 Deltagande i beslut
29 § En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmala detta
till ordféranden, innan beslut fattas i arendet.

En ledamot som inte har gjort en sdidan anmaélan anses ha deltagit i beslutet, om
fullméktige fattar det med acklamation.

1.18 Omrostning
30 § Nar omrostning genomfors, bitrdds ordforanden av de tva ledamoterna,
som har utsetts att justera protokollet.

Omrostningarna genomfors sd, att ledamoterna avger sina roster efter upprop.
Uppropet sker enligt uppropslistan.

Ordféranden avger alltid sin rost sist.



Sedan omrostningen har avslutats, befaster ordféranden detta med ett
klubbslag. Déarefter far inte nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far nagon
ledamot &ndra eller &terta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrostning, ska en ny
omrostning genomfdras omedelbart.

31 § En valsedel som avlamnas vid en sluten omrdstning ska uppta sd manga
namn som valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig

1 om den upptar namnet pa ndgon som inte &r valbar

2 om den upptar flera eller farre namn &n det antal personer som ska véljas
3 om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses

Valdrenden med sluten omrostning kan endast forrattas nar ledamoterna deltar
fysiskt i sammantradessalen.

Det som sagts nu galler inte vid val som sker med tillimpning av proportionellt
valsédtt. For sadana val finns sarskilda foreskrifter i lag.

1.19 Hur drenden véicks

32 § Arenden i fullméktige far vackas av en namnd, en ledamot genom motion
och revisor i vissa fall. Arenden far dven vickas genom folkinitiativ i form av
Mjolbyforslag.

1.20 Motioner (5 kap 35 § KL)

33 § En motion vdcks genom att den skriftligen lamnas in oavsett
distributionssatt till kommunledningskontoret. Den ska undertecknas av en eller
flera ledamoéter. En motion far ocksa lamnas vid ett sammantrade med
fullméktige.

Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion.

En ersittare far vacka en motion bara nar ersattaren tjanstgor som ledamot vid
ett sammantrade.

Kommunledningskontoret ska tva ganger varje ar redovisa de motioner, som
inte har beretts fardigt. Redovisningen bor goras pa fullméktiges ordinarie
sammantraden i april och oktober.

1.21 Interpellationer (5 kap 59 — 63 §§ KL)

34 § En interpellation ska lamnas skriftligt oavsett distributionssétt och ska ges
in till kommunledningskontoret senast tolv arbetsdagar fore det sammantrade
dé interpellationen ska besvaras. Interpellationen ska undertecknas.

En erséttare far lamna in en interpellation under ett sammantrade, om erséttaren
tjanstgor som ledamot vid sammantrédet.



Interpellationen ska snarast tillstillas fullméaktiges ordforande samt ordférande
for berord namnd.

Ett svar pd en interpellation ska vara skriftligt

Interpellationssvaret ska tillstdllas kommunledningskontoret senast kl. 17
torsdagen fore det sammantréade, da svaret ska lamnas. Om mailadress har
uppgetts mailas svaret pd interpellationen senast fredagen fore sammantradet
till interpellanten samt ska samtidigt finnas tillganglig for 6vriga ledamoter.

Om en interpellation avser forhdllandena i ett sddant foretag som avses 10 kap. 2
— 6 §§ kommunallagen, far den ordféranden till vilken interpellationen har
stallts overldmna till en av fullméktige utsedd ledamot i foretagets styrelse att
besvara interpellationen.

1.22 Fragor (5 kap 64 § KL)

35 § En fraga ska lamnas skriftlig av en ledamot. Den skall ges in till kommun-
ledningskontoret senast kl 12:00 dagen fore det sammantrdde vid vilket
ledamoten avser att stélla den.

Vad som sédgs i 33 § gdller i tillampliga delar ocksa fraga. Svar pa fragan behover
dock inte vara skriftligt.

En fradga bor besvaras under det sammantrade vid vilket den har stéllts.

1.23 Mjolbyforslag

36 § Den som ar folkbokfoérd i kommunen féar vacka drenden i fullméaktige
genom sa kallat Mjolbyforslag. Ett Mjolbyforslag ska vara skriftligt och bor vara
undertecknat av en eller flera personer. Namn, adress och telefonnummer ska
anges.

Amnen som kan hanteras maste vara en kommunal angelidgenhet och inom
kommunens befogenhetsomrade. Forslaget ska avse fragor som utvecklar
kommunen och som tillfér nagot som inte redan finns. Det ska dven gynna fler
an en liten grupp invanare, det vill sdga, det ska komma en bred allménhet
tillgodo.

Varje Mjolbyforslag ska endast innehalla ett forslag. Ett forslag viacks genom att
det lamnas in till kommunledningskontoret.

Kommunfullméaktiges ordférande beslutar om hantering av inkomna
Mjolbyforslag for vidare hantering av ndmnd eller forvaltning.

Mjolbyforslag ska beredas sa att beslut kan fattas inom ett ar fran det att
forslaget vacktes.

Naér ett Mjolbyforslag har beretts fardigt och beslut ska fattas, ska forslagsstéllaren
underrdttas om ratten att delta i 6verldggningen av drendet.
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Forslag som inte beretts fardigt ska redovisas for fullméktige tva ganger per ar.

Andra namnders beslut i forslagsdarenden redovisas for fullmaktige tva ganger
per ar. Redovisningen bor goras pa fullméaktiges ordinarie sammantréden i april
och oktober.

1.24 Justering av protokoll

37 § Protokollet justeras av ordfdranden och tva ledaméter.

Om tva eller flera ledamoter har fungerat som ordférande under ett
sammantrade, justerar varje ordférande de paragrafer i protokollet som
redovisar de delar av férhandlingarna som ordféranden har lett.

Fullmaktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen skall redovisas skriftligt, innan fullméktige justerar den.

1.25 Reservation

38 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill
motivera reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ha
inkommit till kommunledningskontoret fére den tidpunkt, som har faststallts
for justeringen av protokollet.

1.26 Expediering med mera
39 § Utdrag ur protokollet ska tillstdllas de namnder, andra organ och personer
som berors av besluten i protokollet.

Kommunens revisorer ska alltid tillstéllas hela protokollet.

1.27 Fullmaktigepresidiets arbetsuppgifter

40§ Fullmaktlges presidie ska:
bereda fragor om ansvarsfrihet och anméarkning
— bereda revisorernas forslag till budget
— svara for kommunens vanortsrepresentation
— delta i kommunens nationaldagsfirande
— Dbesluta om utdelning av minnesgavor enligt faststalld riktlinje
— svara for uppvaktningar och kondoleanser till fortroendevalda

1.28 Forklaring vid revisionsanmadrkning
41 § Presidiet bereder fragor och drenden om ansvarsfrihet och anméarkningar
och kan:

— inhdmta forklaring fran ndmnd, styrelse eller valberedning 6ver
framstélld anmarkning och uttalande att ansvarsfrihet inte tillstyrks i
revisionsberéattelsen

— tastéllning till om en anmarkning frén revisorerna dven ska framstéllas
fran fullmaktiges sida.
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— bereda om fullméktige ska rikta egen anmarkning dven om revisorerna
inte gjort det.

Fullmaktiges beslut ska alltid motiveras om det inte 4r uppenbart obehovligt.

Revisorerna ska alltid ges tillfélle att yttra sig vid fullméktiges sammantrade.
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Q Mjolby kommun
&

Kommunstyrelsens férvaltning
Kommunstyrelsens Forvaltning

Telefon: 010-234 50 00

E-post: mjolbykommun@mijolby.se
Burenskdldsvégen 11-13, 595 80 Mjslby
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